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Registrera A-mal via Kammarkollegiets e-tjanst

e Logga in via Kammarkollegiets webbplats:

o https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/avgifter-och-inkasso/driv-in-en-fordran
Klicka pa Logga in i e-tjinsten

e Fyllidina inloggningsuppgifter som du erhallit frin Kammarkollegiet

e Niér du ar inloggad valj "Inkasso” och darefter nytt arende”

(]

Klient 1395, Lénsstyrelsen i Gavleborgs l&n (scr)

Steg 1 Skapa journal

Det forsta steget ar att fylla i vissa grunduppgifter. Se till att du valjer det som star i rott pa
varje rad, sa att det ser ut sa hér:

Arendetyp: Inkassodrende
Klient: tex 1395, Lansstyrelsen xxxx
Klicka pa "néasta”

Arende

Ankomstdatum 2022-12-05 Fordranstyp avgift (a-mal) v
Tjénst A-mal v Rapportera inbetald rénta Ja v
Valuta SEK - Svenska kronor v

Steg 2 Nytt arende
Hér fyller du 1 drendeuppgifter
e Vilj tjdnst > A-mal

e Vilj fordranstyp > avgift (a-mal)
(eller den fordrantyp som passar bést 1 rullistan)


https://www.kammarkollegiet.se/vara-tjanster/avgifter-och-inkasso/driv-in-en-fordran

Galdendrer
Persen-/org.nr
Juridisk typ

Roll

Underarig
Fmamn/Féretag
Efternamn

Sate

Hemtelefon
Arbetstelefon

Mobiltelefon

Steg 3

e Ange person- eller organisationsnummer
Om gildenéren &dr en privatperson ska juridisk typ dndras till fysisk person

0000

Fysisk person v

Géldenar

Nej

Test

Testsson

Uppgifter om gildeniren

Mehilnr for betalning

E-post

Sprak

Valuta

C/o adress

Gatuadress

Land

Postnummer

Ort

Kundnummer

Tid- och valutaformat

Svenska

SEK - Svenska kronor

Testvégen 1

Sverige

11000

2024-02-19

STOCKHOLM|

Svenska (Sverige)

e Fylligildendrens namn och adress. Om personen &r enskild ndringsidkare anges
firmanamnet t.ex “m.u.f Nisse Plat och svets” efter efternamnet. Juridisk person anges
med firmanamn i vilket ingar AB, HB eller KB. Ange firmanamnet i enlighet med
registrerad information i Bolagsregistret

e Om flera gédldenarer 1 drendet, tryck pa "Ny géaldendr” (dvs vid solidariskt

betalningsansvar)

Skulder

Skuldgrupp djurskyddskontroll/omhandertagande av dj. v Fakturadatum 2022-08-15
Fordran avser omhandertagande av djur Betalningsvillker 30 :
Arendereferens Forfallodatum 2022-09-15
Faktura/ref nummer 123456 Réntesats 000
Reskontrareferens Rénteberakning Ingen rénta v
Var referens Rénta fran 2022-09-15
Aterstaende kapital 10 000,00 : Pa&minnelsekostnad :
Kterstéende rénta = Paminnelsedatum
Valuta SEK - Svenska krenor v Valuta for paminnelse -
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Steg 4 Skulduppgifter

OBS! Varje drende far endast innehalla ett beslut. For att i ett. ev senare skede kunna
lamna arendet for verkstillighet méaste beslutet/domen vara laga kraftvunnen.

¢ Ange skuldgrupp> t.ex. kostnad for omhéandertagande av djur eller avgift for
djurskyddskontroll

e Fordran avser> ange det som beslutet avser, tex omhindertagande av djur eller
kontrollavgift

¢ Ange fakturanummer = beslutets diarienummer/fakturanummer

e Ange er referens > valfritt att fylla i

e Ange aterstdende kapital (OBS! rutan nedanfor, dvs aterstdende rénta lamnas tom)

e Fakturadatum = fyll i fakturadatum om beslut finns pa fakturan. Ar det ett separat
beslut ange beslutdatum, vilj 1 kalendern

e Ange betalningsvillkor

e Forfallodatum hdmtas automatiskt

e Vid A-m4l utgér normalt sett ingen rénta. Andra réantesatsen till 0 och vid
ranteberdkning vilj "ingen rdnta”. Om ni efter erhallen betalning for avgiften senare
beslutat kridva géaldenéren pa upplupen dréjsmalsrdnta och ej erhallit betalning pa er
rantefaktura kan ni registrera ett separat drende géillande rédntan, da registrerar ni det

°
som e-mal.
Filer
& Bladdra...
Filnamn Dokumenttyp Noteringar Sokvarde
chrome.exe Beslut amal v XK Radera fil

Extra information

Lansstyrelsen i Gavleborgs 1dn/2022-11-01/2022-11-
Notering 15

Nar arendet dr fardigregistrerat ska du bifoga beslut och/eller dom/beslut fran domstol om
beslutet 6verklagats dit genom att trycka pa "Bladdra” och vélja filen du vill bifoga. Vilj sedan
dokumenttyp 1 listan, Beslut amal. Om dokumenten namnges tdnk pa att inte anvianda
specialtecken 1 namnet. Anvand endast bokstéver, t.ex. beslut eller dom fran domstol el. dyl.

Under extra information anger du beslutande myndighet/beslutsdatum/laga
kraftdatum, se exempel ovan i noteringsrutan. Viktigt att tecknet / anges utan
mellanslag fore och efter / dd denna information skrivs med i betalningsuppmaningen.
Om fler drenden ska registreras vil) ’Nytt drende” annars tryck "Klar”
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Arenden Oplacerade betalningar Gverbetalningar

Journaler for godkannande

Journal 1395 - Lansstyrelsen i Gavleborgs lan (scr) ) v
Arendereferens Namn Fakturanummer Fordran avser Totalt Valuta
Test Testsson 123456 Djurskyddskontroll 5000,00 SEK & indra | X Tabort

X Radera journal = Ligg till inkassodrende | o Godkann journal

e Godkénn journal. Nar journalen har godkéints sdnds denna till Kammarkollegiet.
Normalt sett importerar Inkassogruppen dessa lopande under formiddagen.



